
 قسم الشؤون الادارية و المالية

 شعبة شؤون التدريسيين

 2025الشعبة مهام و انجازات 



 مهام الشعبة
تعنى شعبة شإون التدريسيين بإنجاز المعاملات الادارية لأعضاء الهيئة 

 :التدريسية في الجامعة و ندرج ادناه المهام الموكلة للشعبة 
 

 نقل اعضاء الهيئة التدريسية                                                                       

 أوامددددر التكليددددا و الاع دددداء اصدددددار
 .الخاصة بالمناصب

اصدار اوامر التكليا الصي ي 

 التدريسيةتنسيب اعضاء الهيئة  

العقوبددددات الانضددددبا ية وفدددد  لغدددداء ا
 القانون

 مدن  ال (QR code  ) للمعداملات
 التي تت لب صحة صدور

الاعمامات التي تخص التدريسيين 

اصدار أوامر الاستقالة 

اصدار أوامر الاي اد 

  اصدددددددار أوامددددددر احتسدددددداب شددددددهاد
 الدكتوراه

 اصدار أوامر مكافآت المد  الاصغرية
للحاصدددلين علدددى شدددهاد  عليدددا وفددد  

 القانون 

 

 

من  الاجازات الاعتيادية براتب 

من  الاجازات الاعتيادية بدون راتب 

من  الاجازات المرضية 

من  الاجازات الدراسية 

من  التؤييدات و الك الات 

 من  الألقاب العلمية 

من  القدم المترتب عن الترقية العلمية 

من  القدم المترتب على الشكر و التقدير 

 مددن  القدددم المترتددب علددى الحصددول علددى
 شهاد  عليا

  من  الت رغ الجزئي للحصول على شدهاد
 الدكتوراه 

تخددددددص م اتحددددددات لأتددددددرا  مت رقددددددة 
 التدريسيين

 اصددددار أوامدددر مكافدددآت المدددد  الاصدددغرية
 للحاصلين على شهاد  عليا وف  القانون 

 

 

 



 الانجازات التطويرية الالكترونية لعمل الشعبة

 ا مدددن تشدددرين ال ددداني اعتمددددت الشدددعبة نردددام الأرشددد ة اتلكترونيدددة اعتبدددار 

حيد  يدتم ارشد ة معاملدة  3843مع أرش ة أك ر من ، ولغاية الان  2024

 كل اجراء 



 ،استمرت الشعبة العمل على نرام الو ائ  المإمنة

 .ضمن النرامو يقة 90بإدخال 

 

 



 أصدرت الشعبة دليل إلكتروني للإجراءات اتدارية

 اتجراءاتبهدا تعزيز الش افية وتبسي  سلسلة 

 



 ا لقددت الشددعبة بريددد إلكترونددي رسددمي للتواصددل مددع التدريسدديين لاسددتقبال

الاست سارات والرد عليها، مع إمكانية متابعة اتجراءات اتدارية عدن بععدد 

 .الشعبةدون الحاجة إلى مراجعة 

 تمدددت م اتحدددة مركدددز الحاسدددبة الالكترونيدددة لغدددر  تزويددددنا بدددالايميلات

الغدر  مدن ، الجامعية الخاصة بكل اعضاء الهيئة التدريسية في جامعتندا 

ذلددا التواصددل المباشددر مددع التدريسددي و انجدداز معاملتددر الاداريددة بالسددرعة 

 .الممكنة 

 



 الواجبات الادارية المنجز  
 الواجبات المذكور  في الجدول ادناه أنجزت الشعبة: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 الشعبة دليل ورقي لقسم الشإون اتدارية والمالية وف  مت لبات الاعتماد المإسسياعدت. 

أنشؤت الشعبة قاعد  قوانين وتعليمات خاصة بعمل الشعبة. 

 الأسددماء، الألقدداب العلميددة، تددارين التعيددين، أمدداكن )أنشددؤت الشددعبة قاعددد  بيانددات شدداملة للتدريسدديين
 (.العمل

 

 العدد الواجب العدد الواجب العدد الواجب

 322 و كفالات تاييدات 322 اجازات مختلفة   57 نقل خدمات 

 265 القاب علمية 17 تنسيب 525 مفاتحات و احالات

 47 تكليف صيفي 79 تفرغ جزئي 30 اجازات دراسية

 20 احتساب شهادة 42 ايفاد 25 تكليف منصب

 20 عدم ممانعة 65 مخصصات اللقب

 معاملة  1836 اجمالي المعاملات المنجز  



اللجان التي اشترك في عضويتها منتسبي 

 الشعبة و الحملات التطوعية 

لجنة الترفيعات المركزية 

لجنة متابعة العمل على نظام الHR 

لجنة ادخال البيانات في نظام الHR 

 لجنة احتساب الشهادات و تغيير العناوين الوظيفية الجامعية 

 لجنة اضافة الخدمة الوزارية 

لجنة منح المخصصات المهنية 

لجنة متابعة تنفيذ الاوامر الجامعية 

 لجان تحقيقية و تدقيقية متفرقة 

 (سلات غذائية ) الحملة التطوعية الرمضانية 

 حملة التشجير التطوعية 

 الحملة التطوعية الخاصة بالزيارة الاربعينية 

 حملة مدرستي الوزارية التي تُعنى بالطلبة الايتام 

 


